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Kurs No

Kursun Adı

Kurs Başlama ve Bitişi

Kurs Öğretmenİ

Kurs Müdür Yrd.



usTA öĞnpriciı.çniıı yApAcAĞı işı-=ıvıı-en

n Kurs planlarını hazırlayarak kurs başlamadan ilgili Müdür Yardımcısı
ve MÜdÜr onaylar| yaptlrlnlz.

n Ders defterini ilgili Müdür Yardımcısından teslim alınız,

! Kurs onay belgenizi (Ek-3 Belgesi)'l hafta içinde ilgili
Müdür yardımcısından teslim alınız.

! Muhasebe bölümünden Sigorta girişinizi yaptırınız,

! Kurs defterini en az 2 haftada bir ilgililere kontrol ettiriniz imzalatınız.

! Xurs tamamlanmadan l hafta önce belge hazırlıklarını tamamlayınız,

! Kurs sonunda dosyayı tamamlayarak ilgili Müdür Yardımcısına
teslim edip, kursiyer belge defterini imzalayınız.

! sigorta çıkışınızı yaptlrtnız. (Tekrar görev almayacaksanız.)

l.GRuP
Saate kadar olan kurs|ar için kullanılmaktadır!



































İş bu defter sayfadan ibarettir.

kurum Müdürü
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